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Instructiuni utilizare — sectiunea publica

e  Scopul proiectului
e Actori
e  Browser
e Pagina principala
e  Autentificare
- Membru titular
- Membru corporativ
e Feedback (erori, observatii)

Instructiuni de utilizare - membru titular autentificat
e Scop
e  Meniul principal

- Membru titular independent

- Angajat/ colaborator corporativ
e Rapoarte
Lista rapoarte

- Adaugare raport

- Adaugare cladire raport

- Recipisa
e Intrebari frecvente
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Instructiuni utilizare — sectiunea publica

Scopul proiectului

Scopul realizarii BIF este acela de a reuni informatii desprinse din rapoartele de evaluare
realizate de catre membrii ANEVAR in scopul determinarii valorii impozabile a cladirilor,
transparentizarea si monitorizarea facila a activitatii de evaluare, cresterea calitatii
rapoartelor de evaluare si minimizarea riscurilor. Baza de date cuprinde informatii
depersonalizate cu privire la clidiri, nu la proprietari. In BIF sunt inregistrate - incepand cu
1 ianuarie 2016 - informatii din rapoartele de evaluare realizate in scopul determinarii
valorii impozabile pentru: cladirile nerezidentiale detinute de persoane fizice sau de
persoane juridice, precum si pentru cladirile rezidentiale detinute de persoane juridice.

La baza acestui tip de evaluari sta Ghidul de evaluare ANEVAR, GEV 500 - Determinarea
valorii impozabile a cladirilor si anexele aferente, in vigoare de la 31 decembrie 2015.

Actori

Actorii implicati la construirea bazei de date sunt membrii titulari si corporativi ANEVAR.
Utilizatorii si beneficiarii acestei bazei de date sunt membrii ANEVAR si administratiile
publice locale.

Browser

Platforma on line ce gazduieste baza de date este disponibila folosind browserele curente
de internet. Pentru accesarea platformei on line se recomanda utilizarea urmatoarelor
browser-e:

e Google Chrome
e  Mozilla Firefox
e  Microsoft Internet Explorer (>9)

Pagina principala

Baza de date este disponibila prin intermediul unei aplicatii web gazduita in locatia
curenta. De aceea pe parcursul documentatiei/manualul de utilizare, prin termenul baza
de date se poate subintelege aplicatia web prin intermediul careia pot fi introduse sau
preluate informatii in baza de date.

Accesul la informatii, implicit la aplicatia web se face securizat pe baza unui cont de
utilizator, obtinut de la administratorul bazei de date, ANEVAR.

In aceasta pagina utilizatorul este directionat catre sectiunea de interes din aplicatia web.



e  membrilor titulari (evaluatorilor)

e  membrilor corporativi

Autentificare

In continuare sunt prezentati pasii de urmat pentru autentificarea utilizatorilor aplicatiei,
in functie de rolul acestora (membru titular, corporativi).

IMPORTANT

Pentru utilizare parola este similard cu parola de acces in pagina personala de pe site-
ul http://www.anevar.ro.

Ulterior aceasta parola poate fi modificata

Evaluator independent

In acest caz se bifeazi informatia de la sesiunea de lucru si se introduc numdrul de
legitimatie si parola.
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Sesiune lucru
* Evaluator independent

Colaborator/angajat membru corporativ

Autentificare

@ 2016 - ANEVAR - BIF Application

Colaborator/angajat membru corporativ
In acest caz la sesiunea de lucru se alege colaborator/angajat membru corporativ.

In afara de legitimatie si parola se introduce si numarul autorizatiei membrului corporativ.
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Toate inregistrarile introduse intr-o astfel de sesiune sunt disponibile si membrului
corporativ. Membrul corporativ a confirmat in prelabil colaborarea cu membrul titular.

Feedback

Va rugam ca eventualele observatii referitoare la continutul raportului de evaluare
(inclusiv cladiri) sa le transmiteti la adresa de mail:

administrator.bif@anevar.ro

Probleme intampinate la utilizarea aplicatiei pot fi transmise la adresa:

erori.bif@anevar.ro

Va multumim anticipat pentru ajutor. Echipa ANEVAR.



Instructiuni utilizare — sectiunea titular

Scop

In aceastd sectiune membru titular introduce sumarul informatiilor din rapoartele de
evaluare realizate. Aceste rapoarte sunt rapoarte de evaluare realizate pentru clienti
persoane juridice si fizice, in scopul stabilirii impozitului pe cladiri, calculat de catre
administratiile fiscale locale.

Prezentam sumar fiecare element din ecranele de lucru ale aplicatiei web si detaliem
modul de introducere a informatiilor din rapoartele de evaluare.

IMPORTANT: sunt inregistrate/completat doar anumite informatii din rapoartele de
evaluare realizate de membru titular.

Meniul principal

Fiecare ecran de lucru al aplicatiei va avea un meniu principal. Acest meniu contine
elemente specifice fiecarei categorii de utilizator (membru titular, corporativ). Acest meniu
se modifica in functie de sesiunea de lucru deschisa de membru.

Membru titular independent

Astfel daca membru titular s-au autentificat ca si evaluator independent (la autentificare
a precizat la sesiunea de lucru evaluator idependent) meniul principal arata precum in
imaginea de mai jos:
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Alt text

Se observa ca in coltul din dreapta sunt prezentate informatii despre membru titular, iar in
partea din stadnga sunt prezentate actiunile posibile ale utilizatorului.

Angajat/ colaborator corporativ

Meniul principal pentru membru titular autentificat ca si angajat / colaborator membru
corporativ arata astfel:

Se observa ca in coltul din dreapta sunt prezentate informatiile: * detalii membru titular *
detalii despre membru corporativ pentru care membrul titular va introduce/vizualiza
informatii

In partea din stanga sunt prezentate actiunile posibile ale utilizatorului.
Rapoarte

Aceasta sectiune permite introducerea si vizualizarea informatiilor inregistrate de catre
fiecare membru titular.



Sectiunea se axeaza pe lista rapoartelor de evaluare introduse si formularul on line
completat pentru un raport de evluare. In continuare vor fi prezentate optiunile puse la
dispozitia membrului titular.

Lista rapoarte

Alt text

In dreptul fiecirui element din aceasta listi pot fi observate actiunile posibile modificarea
si vizualizarea recipisei (vezi imaginea de mai jos)

¥ Client 6]

Persoana juridica Modificd Recipisa

Alt text

Formularul on line de completat pentru fiecare raport de evaluare introdus reprezinta
componenta principala a acestei sectiuni.

Adaugare raport

In continuare sunt prezentati pasii de urmat pentru a inregistra un raport de evaluare,
destinat determinarii valorii impozabile a cladirilor si utilizat de catre administratiile
fiscale locale.

IMPORTANT
Un raport de evaluare inregistrat in BIF este destinat unei singure administratii fiscale.

Exemplu Daca un client, beneficiar al raportului de evaluare detine cladiri pe raza a doua
localitati se impune inregistrarea a doua rapoarte de evaluare. Fiecare raport va contine
cladiri de pe raza unei singure localitati (unitate administrativ teritoriala).

Pentru a addauga un raport de evaluare se apasa butonul Adauga raport
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Alt text
Fluxul principal de completare a acestui formular este urmatorul:

e se completeaza informatiile sumare asociate raportului de evaluare, informatii precum
- numar raport
- dataraport
- data evaluare
- tipul clientului

Aceste informatii sunt obligatorii.

e dupa completarea acestor informatii se apasa butonul Salveaza
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e daca nu apar erori la salvare utilizatorul este directionat catre sectiunea de cladiri din
raportul de evaluare

Detalii raport evaluare (BIF_10001_20160104_141317727)
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Explicatii

1. lista de cladiri introduse pentru acest raport de evaluare



2. pentru a adauga o cladire se apasa acest buton
permite modificarea detaliilor asociate unui raport de evaluare

4. codul unic de identificare a raportului de evaluare in baza de date BIF. Acest cod este
generat automat de aplicatie dupa introducerea raportului de evaluare.

w

Adaugare cladire raport

Pentru a adauga o cladire intr-un raport de evaluare utilizatorul trebuie sa specifice:

e  categoria de utilizare
e informatiile de localizare ale cladirii grupate sub sectiunea "localizare"
e informatii despre cladire grupate sub sectiunea "descriere cladire"

e informatii utilizate la estimarea valorii impozabile, grupate sub sectiunea estimare
valoare

Dupa apasarea butonului "Adauga cladire" utilizatorul este directionat catre formularul de
introducere detalii cladire. Toate cladirile sunt asociate raportului introdus la pasul
anterior (vezi adaugare raport).
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Utilizatorul poate selecta una din cele trei categorii de utilizare.

e rezidentiala
e nerezidentiala
e  mixta

IMPORTANT

In functie de categoria de utilizare selectata formularul va prezenta informatii specifice
pentru cele doua sectiuni " descriere cladire” si "estimarea valorii impozabile".

Astfel daca se opteaza pentru categoria de utilizare Rezidentiala formularul destinat
introducerii unei cladiri va avea la:

e sectiunea descriere cladire urmatoarele informatii specifice
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Alt text

e sectiunea estimare valoare urmatoarele informatii specifice
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Alt text

Daca se opteaza pentru categoria de utilizare Nerezidentiala formularul destinat
introducerii unei cladiri va avea la:

e sectiunea descriere urmatoarele informatii specifice
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Alt text

e sectiunea evaluare valoare urmatoarele informatii specifice
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Un caz

aparte este reprezentat de categoria de utilizare Mixtd. La selectia acestei categorii
formularul, destinat introducerii unei cladiri, va avea informatii cumulate de la celelalte
doua categorii de utilizare "rezidentiala" si "nerezidentiala".

Campurile oblgatorii din formularul destinat introducerii cladirii sunt marcate
corespunzator cu eticheta camp obligatoriu.

Dupa ce au fost completate campurile obligatorii se apasa butonul "Salveaza".

Daca nu apar erori la salvarea cladirii formularul se reincarca automat pentru a fi adaugate
alte cladiri in raportul de evaluare.

Recipisa

Dupa completarea cladirilor din raportul de evaluare se poate genera recipisa. Aceasta
recipisa urmeaza a fi transmisa administratiei fiscale locale.

Pasii de urmat pt a obtine recipisa

e seidentifica in lista de rapoarte raportul pentru care se doreste generarea recipisei
e  seapasa butonul "recipisa”

e imediat dupa apasarea butonulul se genereaza fisieul PDF cu recipisa raportului de
evaluare.

Recipisa contine informatii preluate din raportul de evaluare si cladirile asociate, precum *
tipul clientului * numarul raportului de evaluare * data evaluarii * codul unic de
inregistrare al raportului in BIF.



